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CENTRE ENSENYAMENTS TECNICS PENEDES

REQUISITS D’ACCES DE L’ALUMNAT

Acreditacions/titulacions:
) Graduat en educaci6 secundaria.

. Certificat professional de nivell 2.

Certificat professional de nivell 1 de la mateixa familia i area professional que el certificat al qual

vols accedir.

Complir el requisit académic d'accés als cicles formatius de grau mitja o bé haver superat les
proves d'accés corresponents regulades per les administracions educatives.
. Haver superat la prova d'accés a la universitat per a més grans de 25 anys i/o de 45 anys.
A més, cal tenir en compte el segient:
e Sino pots acreditar documentalment el compliment d'aquests requisits, has de superar unes proves
d'avaluacié de les competéncies clau de matematiques i comunicacio linguistica.
e Sivols accedir a un certificat professional que inclogui algun modul en una llengua estrangera també

has de demostrar tenir la competéncia en aquesta llengua.

Experiencia professional:

¢ No es requereix.

DOCUMENTACIO OBLIGATORIA A ENTREGAR

e DNI o NIE
e Capcalera de la ultima nomina o DARDO (en cas de DARDO, aportar NASS)
e Titulacié

e Fitxa d’inscripcié (Annex 1)
OBJECTIUS

Objectius generals:

e Seleccionar, elaborar, adaptar i utilitzar materials, mitjans i recursos didactics per al desenvolupament

de continguts formatius.
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CONTINGUTS

UF0319_Sistema operatiu, cerca de la informacio: internet/intranet i correu electronic
1. Introducci6 a I'ordinador (maquinari, programari).
1.1. Maquinari.
1.1.1. Tipologia i classificacions.
1.1.2. Arquitectura d'un equip informatic basic.
1.1.3. Components: unitat central de processament (CPU), memoria central i tipus de memoria.
1.1.4. Periférics: dispositius d'entrada i sortida, dispositius d'emmagatzematge i dispositius
multimedia.
1.2. Programari:
1.2.1. Definici6 i tipus de programari.
1.2.2. Sistemes operatius: objectius, composici6 i operacio..
2. Utilitzacioé basica dels sistemes operatius habituals.
2.1. Sistema operatiu.
2.2. Interficie.
2.2.1. Parts de I'entorn de treball.
2.2.2. Desplagament per I'entorn de treball.
2.2.3. Configuracio de I'entorn de treball..
2.3. Carpetes, directoris, operacions amb aquests:
2.3.1. Definicio.
2.3.2. Creacio.
2.3.3. Acci6 de reanomenar.
2.3.4. Acci6 d'obrir.
2.3.5. Acci6 de copiar.
2.3.6. Acci6é de moure.
2.3.7. Eliminacio.
2.4. Fitxers, operacions amb aquests.
2.4.1. Definicio.
2.4.2. Crear.
2.4.3. Acci6 de reanomenar.
2.4.4. Acci6 d'obrir.
2.4.5. Desament.
2.4.6. Acci6 de copiar.

2.4.7. Acci6é de moure.
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2.4.8. Eliminacio.
2.5. Aplicacions i eines del sistema operatiu.
2.6. Exploracido/navegacio pel sistema operatiu.
2.7. Configuracio d'elements del sistema operatiu.
2.8. Utilitzacio de comptes d'usuari.

2.9. Creaci6 de copia de seguretat.

2.10. Suports per a la realitzacio d'una copia de seguretat.
2.11. Realitzaci6é d'operacions basiques en un entorn de xarxa.
2.11.1.Accés.

2.11.2.Cerca de recursos de xarxa.
2.11.3.Operacions amb recursos de xarxa.
Introduccio a la cerca d'informacio a Internet.
3.1. Que és Internet.
3.2. Aplicacions d'Internet dins de I'empresa.
3.3. Historia d'Internet.
3.4. Terminologia relacionada.
3.5. Protocol TCP/IP.
3.6. Adregament.
3.7. Accés a Internet
3.7.1. Proveidors.
3.7.2. Tipus.
3.7.3. Programari.
3.8. Seguretat i ética a Internet.
3.8.1. Etica.
3.8.2. Seguretat.
3.8.3. Continguts.
Navegacio per la World Wide Web.
4.1. Definicions i termes.
4.2. Navegacio.
4.3. Historic.
4.4. Manejar imatges.
4.5. Desament.
4.6. Cerca.
4.7. Vincles.
4.8. Llista de preferits.
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4.9. Impressio.

4.10. Memoria cau.
4.11. Galetes.
4.12. Nivells de seguretat.

5. Utilitzacié i configuracio de correu electronic com a intercanvi d'informacio.
5.1. Introduccio.
5.2. Definicions i termes.
5.3. Funcionament.
5.4. Gestors de correu electronic.
5.4.1. Finestres.
5.4.2. Redacci6 i enviament d'un missatge.
5.4.3. Lectura del correu.
5.4.4. Resposta del correu.
5.4.5. Organitzaci6 de missatges.
5.4.6. Impressio de correus.
5.4.7. Llibreta d'adreces.
5.4.8. Filtratge de missatges.
5.5. Correu web.
5.6. Nivells de seguretat.
6. Transferéncia de fitxers FTP.
6.1. Introduccio.

6.2. Definicions i termes relacionats.

UF0320_Aplicacions informatiques de tractament de textos
1. Conceptes generals i caracteristiqgues fonamentals del programa de tractament de textos.
1.1. Entrada i sortida del programa.
1.2. Descripci6 de la pantalla del tractament de textos (interficie).
1.3. Finestra de document.
1.4. Barra d'estat.
1.5. Ajuda de I'aplicacio de tractament de textos.
1.6. Barra d'eines estandard.
2. Introduccio, desplagament del cursor, seleccio i operacions amb el text del document.
2.1. Generalitats.
2.2. Mode d’inserir text.

2.3. Mode de sobreescriure.

£ ¥ MINISTERIO
" DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
2 Y DEPORTES

ATIN Generalitat de Catalunya
Consorci per a la Formacié Continua
! de Catalunya

B\)



d.

CENTRE ENSENYAMENTS TECNICS PENEDES

2.4. Esborrar un caracter.
2.5. Desplacament del cursor.
2.6. Diferents maneres de seleccionar text.
2.7. Opcions de copiar i enganxar.
2.8. Us i particularitats del porta-retalls.
2.9. Inserci6 de caracters especials (simbols, espai de no-separacio, etc.).
2.10. Insercio de data i hora.
2.11. Desfer i refer els ultims canvis.
Arxius de l'aplicaci6 de tractament de textos, ubicacio, tipus i operacions amb aquests.
3.1. Creaci6 d'un nou document.
3.2. Obertura d'un document ja existent.
3.3. Desament dels canvis realitzats en un document.
3.4. Duplicacié un document amb anomena i desa.
3.5. Tancament d'un document.
3.6. Compatibilitat dels documents de diferents versions o aplicacions.
3.7. Menu de finestra. Maneig de diversos documents..
Utilitzaci6 de les diferents possibilitats que ofereix el processador de textos per millorar
I'aspecte del text.
4.1. Font.
4.1.1. Tipus, estil, mida, color, subratllat i efectes de font.
4.1.2. Espaiat entre caracters.
4.1.3. Canvi de majuscules a minuscules.
4.1.4. Tecles rapides associades a aquestes operacions.
4.2. Paragraf.
4.2.1. Alineacié de paragrafs.
4.2.2. Utilitzacio6 de diferents tipus de sagnies des de menu i des de la regla.
4.2.3. Espaiat de paragrafs i linies.
4.2.4. Tecles rapides associades a aquestes operacions.
4.3. Vores i ombrejos.
4.3.1. Vores de paragraf i text.
4.3.2. Ombreig de paragraf i text.
4.3.3. Tecles rapides associades a aquestes operacions.
4.4. Numeraci6 i vinyetes.
4.4.1. Vinyetes.

4.4.2. Llistes numerades.

£ ¥ MINISTERIO
".: DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
2 Y DEPORTES

ATIN Generalitat de Catalunya
Consorci per a la Formacié Continua
! de Catalunya

B\)



d.

CENTRE ENSENYAMENTS TECNICS PENEDES

4.4.3. Esquema numerat.
4.5. Tabulacions.
4.5.1. Tipus de tabulacions.
4.5.2. Maneig dels tabuladors des del quadre de didleg de tabuladors.
4.5.3. Us de la regla per establir i modificar tabulacions.
Configuracio de pagina en funcié del tipus de document que cal desenvolupar utilitzant les
opcions de l'aplicacié. Visualitzacié del resultat abans de la impressio.
5.1. Configuracio de pagina.
5.1.1. Marges.
5.1.2. Orientaci6 de pagina
5.1.3. Mida de paper.
5.1.4. Disseny de pagina.
5.1.5. Us de la regla per canviar marges.
5.2. Visualitzacio del document.
5.2.1. Modes de visualitzar un document.
5.2.2. Zoom.
5.2.3. Vista preliminar.
5.3. Encapcalaments i peus de pagina. Creacio, eliminacié i modificacio.
5.4. Numeracié de pagines.
5.4.1. Numeraci6 automatica de les pagines d'un determinat document.
5.4.2. Eliminaci6 de la numeracio.
5.4.3. Canviar el format del nombre de pagines.
5.5. Vores de pagina
5.6. Insercio6 de salts de pagina i de seccié.
5.7. Inserci6 de columnes periodistiques.
5.7.1. Crear columnes amb diferents estils.
5.7.2. Aplicar columnes en diferents espais dins del document.
5.8. Inserci6 de notes al peu de pagina i al final.
Creacio6 de taules com a mitja per mostrar el contingut de la informacio, en tot el document o en
part.
6.1. Insercio6 o creacio de taules en un document.
6.2. Edici6 dins d'una taula.
6.3. Moviment dins d'una taula.
6.4. Seleccio de cel-les, files, columnes, taula.

6.5. Modificant la mida de files i columnes.
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6.6. Modificant els marges de les cel-les.

6.7. Aplicant format a una taula (vores, ombreig, autoformat).

6.8. Canviant I'estructura d'una taula (inserir, eliminar, combinar i dividir cel-les, files i columnes).

6.9. Altres opcions interessants de taules (alinear verticalment el text d'una cel-la, canviar la direcci6 del
text, convertir text en taula i taula en text, ordenar una taula, introduir formules, fila
d'encapcalaments).

Correcci6 de textos amb les eines d'ortografia i gramatica, utilitzant les diferents possibilitats

que ofereix I'aplicacio.

7.1. Selecci6 de l'idioma.

7.2. Correccié mentre s'escriu.

7.3. Correcci6 una vegada s'ha escrit, amb menu contextual (bot6 dret).

7.4. Correccié gramatical (des de menu eines).

7.5. Opcions d'ortografia i gramatica.

7.6. Us del diccionari personalitzat.

7.7. Autocorreccio.

7.8. Sinonims.

7.9. Traductor.

Impressié de documents creats en diferents formats de paper i suports com ara sobres i

etiquetes.

8.1. Impressié (opcions en imprimir).

8.2. Configuracio de la impressora.

Creaci6 de sobres i etiquetes individuals i sobres, etiquetes i documents model per a creacio i

enviament massiu.

9.1. Creaci6 del document model per a enviament massiu: cartes, sobres, etiguetes o0 missatges de
correu electronic.

9.2. Seleccio de destinataris mitjancant creacio o utilitzacio d'arxius de dades.

9.3. Creaci6 de sobres i etiquetes, opcions de configuracio.

9.4. Combinaci6 de correspondeéncia: sortida a document, impressora o correu electronic.

Inserci6 d'imatges i autoformes en el text per millorar-ne I'aspecte.

10.1. Des d'un arxiu.

10.2. Emprant imatges predissenyades.

10.3. Utilitzant el porta-retalls.

10.4. Ajust d'imatges amb el text.

10.5. Millores d'imatges.

10.6. Autoformes (incorporaci6 i operacions que es realitzen amb |'autoforma en el document).
AT\ Generalitat de Catalunya S, o
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10.7. Quadres de text, insercid i modificacio.

10.8. Insercio de WordArt.

Creaci6 d'estils que automatitzen tasques de format en paragrafs amb estil repetitiu i per a la
creacio d'indexs i plantilles.

11.1. Estils estandard.

11.2. Assignacio, creacio, modificacio i esborrament d'estils.

Creacio d'estils que automatitzen tasques de format en paragrafs amb estil repetitiu i per a la
creacio d'indexs i plantilles.

12.1. Utilitzacio de plantilles i assistents del menu arxiu nou.

12.2. Creaci6, desament i modificacio de plantilles de documents.

Treball amb documents llargs.

13.1. Creaci6 de taules de continguts i indexs.

13.2. Referéncies creuades.

13.3. Titols numerats.

13.4. Documents mestres i subdocuments.

Fusi6é de documents procedents d'altres aplicacions del paquet ofimatic fent servir la insercié
d'objectes del menu insercio.

14.1. Amb fulls de calcul.

14.2. Amb bases de dades.

14.3. Amb grafics.

14.4. Amb presentacions.

Utilitzacio de les eines de revisio de documents i treball amb documents compartits.

15.1. Insercio de comentaris.

15.2. Control de canvis d'un document.

15.3. Comparacié de documents.

15.4. Proteccio de tot o part d'un document.

16. Automatitzacio de tasques repetitives mitjancant enregistrament de macros.

16.1. Enregistrador de macros.

16.2. Utilitzacié de macros.

UF0321_Aplicacions informatiques de fulls de calcul.

1.

Conceptes generals i caracteristiques fonamentals de I'aplicacio de full de calcul.
1.1. Instal-lacié i inici de I'aplicacio.

1.2. Configuracié de l'aplicacio.

1.3. Entrada i sortida del programa.

1.4. Descripci6 de la pantalla de I'aplicacié de full de calcul.
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1.5. Ajuda de I'aplicacio de full de calcul.
Desplacament pel full de calcul.
2.1. Mitjancant teclat.
2.2. Mitjangant ratoli.
2.3. Grans desplacaments.
2.4. Barres de desplacament.
Introduccio de dades en el full de calcul.
3.1. Tipus de dades:
3.2. Numeriques.
3.3. Alfanumeriques.
3.4. Data/hora.
3.5. Férmules.
3.6. Funcions.
Edicio i modificacio del full de calcul.
4.1. Seleccio del full de calcul.
4.1.1. Rangs.
4.1.2. Columnes.
4.1.3. Files.
4.1.4. Fulls.
4.2. Modificacio de dades.
4.2.1. Edici6 del contingut d'una cel-la.
4.2.2. Esborrament del contingut d'una cel-la o rang de cel-les.
4.2.3. Us del corrector ortografic.
4.2.4. Us de les utilitats de cerca i substitucio.
4.3. Insercid i eliminacio.
4.3.1. Cel-les.
4.3.2. Files.
4.3.3. Columnes.
4.3.4. Fulls de calcul.
4.4. Copia o reubicacio de:
4.4.1. Cel-les o rangs de cel-les.
4.4.2. Fulls de calcul.
Introduccio de dades en el full de calcul.
5.1. Crear un nou llibre.

5.2. Obrir un llibre ja existent.

B\)
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5.3. Desar els canvis realitzats en un llibre.
5.4. Crear una duplicacié d'un llibre.
5.5. Tancar un llibre.
Operacions amb rangs.
6.1. Emplenament rapid d'un rang.
6.2. Seleccio de diversos rangs. (Rang multiple, rang tridimensional).
6.3. Noms de rangs.
Modificaci6 de I'aparenca d'un full de calcul.
7.1. Format de cel-la.

7.1.1. Nombre.

7.1.2. Alineacié.

7.1.3. Font.

7.1.4. Vores.

7.1.5. Emplenament.

7.1.6. Proteccio.
7.2. Amplaria i al¢aria de les columnes i files.
7.3. Ocultar i mostrar columnes, files o fulls de calcul.
7.4. Format del full de calcul.
7.5. Canvi de nom d'un full de calcul.
7.6. Formats condicionals.
7.7. Autoformats o estils predefinits.
Formules.
8.1. Operadors i prioritat.
8.2. Escriptura de férmules.
8.3. Copia de férmules.
8.4. Referéncies relatives, absolutes i mixtes.
8.5. Referéncies externes i vincles.
8.6. Resolucio d'errors en les formules.

8.6.1. Tipus d'errors.

8.6.2. Eines d'ajuda en la resolucio d'errors.
Funcions.
9.1. Funcions matematiques predefinides en I'aplicacio de full de calcul.
9.2. Regles per utilitzar les funcions predefinides.
9.3. Utilitzacio de les funcions més usuals.

9.4. Us de l'assistent per a funcions.

—
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10. Insercid de grafics, per representar la informacié que contenen els fulls de calcul.

11.

12.

10.1. Elements d'un grafic.
10.2. Creacio6 d'un grafic
10.3. Modificacié d'un grafic.
10.4. Esborrament d'un grafic.
Insercio6 d'altres elements dins d'un full de calcul.
11.1. Imatges.
11.2. Autoformes.
11.3. Text artistic.
11.4. Altres elements.
Impressio.
12.1. Zones d'impressio.
12.2. Especificacions d'impressio.
12.3. Configuracié de pagina.
12.3.1.Marges.
12.3.2.Orientacio.
12.3.3.Encapgalaments i peus i numeracio de pagina.
12.4. Vista preliminar.

12.4.1.Formes d'impressio.
12.4.2. Configuracio d'impressora.

13. Treball amb dades.

14.

15.

13.1. Validacions de dades.

13.2. Esquemes.

13.3. Creacio6 de taules o llistes de dades.

13.4. Ordenacio de llista de dades, per un o diversos camps.
13.5. Us de filtres.

13.6. Subtotals.

Utilitzacio de les eines de revisio i treball amb llibres compartits.
14.1. Insercié de comentaris.

14.2. Control de canvis del full de calcul.

14.3. Proteccio d'un full de calcul.

14.4. Proteccio d'un llibre.

14.5. Llibres compartits.

Importaci6 des d'altres aplicacions del paquet ofimatic.

15.1. Amb bases de dades.

&
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15.2. Amb presentacions.
15.3. Amb documents de text.

16. Plantilles i macros.

16.1. Creacié i Us de plantilles.
16.2. Enregistrament de macros.
16.3. Utilitzacio de macros.

UF0322_Aplicacions informatiques de bases de dades relacionals.

1.

Introduccio i conceptes generals de I'aplicacié de base de dades.

1.1. Qué és una base de dades.
1.2. Entrada i sortida de l'aplicacio de base de dades.
1.3. La finestra de l'aplicacié de base de dades.
1.4. Elements basics de la base de dades.
1.4.1. Taules.
1.4.2. Vistes o consultes.
1.4.3. Formularis.
1.4.4. Informes o reports.
1.5. Diferents maneres de crear una base de dades.
1.6. Obrir una base de dades.
1.7. Desar una base de dades.
1.8. Tancar una base de dades.
1.9. Copia de seguretat de la base de dades.
1.10. Eines de recuperaci6 i manteniment de la base de dades..
Creacid i inserci6 de dades en taules.
2.1. Concepte de registres i camps.
2.2. Diferents maneres de crear taules.
2.2.1. Elements d'una taula.
2.2.2. Propietats dels camps.
2.3. Introducci6 de dades en la taula.
2.4. Moviments pels camps i registres d'una taula.
2.5. Eliminacio de registres d'una taula.
2.6. Modificacio de registres d'una taula.
2.7. Copia i moviment de dades.
2.8. Cerca i substituci6é de dades.
2.9. Creaci6 de filtres.

2.10. Ordenacio alfabética de camps.
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2.11. Formats d'una taula.
2.12. Creaci6 d'indexs en camps.
Realitzacio de canvis en I'estructura de taules i creacio de relacions.
3.1. Modificacio del disseny d'una taula.
3.2. Canvi del nom d'una taula.
3.3. Eliminacio d'una taula.
3.4. Copia d'una taula.
3.5. Exportacibé d’'una taula a una altra base de dades.
3.6. Importacio de taules d'una altra base de dades.
3.7. Creacio de relacions entre taules..
3.7.1. Concepte del camp clau principal.
3.7.2. Tipus de relacions entre taules.
Creacio, modificaci6 i eliminaci6 de consultes o vistes.
4.1. Creaci6 d'una consulta.
4.2. Tipus de consulta.
4.2.1. Creacio d'una consulta.
4.2.2. Tipus de consulta.
4.3. Desament d'una consulta.
4.4. Execucio d'una consulta.
4.5. Impressio de resultats de la consulta.
4.6. Obertura d'una consulta.
4.7. Modificacio dels criteris de consulta.
4.8. Eliminacié d'una consulta.
Creaci6 de formularis per introduir i mostrar registres de les taules o resultats de consultes.
5.1. Creaci6 de formularis senzills de taules i consultes.
5.2. Personalitzacié de formularis utilitzant diferents elements de disseny.
5.3. Creaci6 de subformularis.
5.4. Emmagatzematge de formularis.
5.5. Modificacié de formularis
5.6. Eliminacio de formularis.
5.7. Impressi6 de formularis.
5.8. Insercio6 d'imatges i grafics en formularis.
Creacio d'informes o reports per a la impressio de registres de les taules o resultats de
consultes.

6.1. Creacio d'informes senzills de taules o consultes.
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6.2. Personalitzacio de formularis utilitzant diferents elements de disseny.
6.3. Creaci6 de subformularis.

6.4. Emmagatzematge de formularis.

6.5. Modificacio de formularis

6.6. Eliminacio de formularis.

6.7. Impressio de formularis.

6.8. Insercio d'imatges i grafics en formularis.

6.9. Aplicacid de canvis en I'aspecte dels informes utilitzant el processador de text.

UF0323_Aplicacions informatiques per a presentacions: grafics d'informacio.
1. Disseny, organitzacio i arxivament de les presentacions.
1.1. La imatge corporativa d'una empresa.
1.1.1. Importancia
1.1.2. Respecte per les normes d'estil de I'organitzacio.
1.2. Disseny de les presentacions.
1.2.1. Claredat en la informacio.
1.2.2. La persuasi6 en la transmissio de la idea.
1.3. Avaluacio dels resultats.
1.4. Organitzaci6 i arxivament de les presentacions.
1.4.1. Confidencialitat de la informacio.
1.5. Lliurament del treball realitzat.
2. Introduccio i conceptes generals.
2.1. Execuci6 de l'aplicacié per a presentacions.
2.2. Sortida de I'aplicacié per a presentacions.
2.3. Creaci6 d'una presentacio.
2.4. Enregistrament d'una presentacio.
2.5. Tancament d'una presentacio.
2.6. Obertura d'una presentacio.
2.7. Estructura de la pantalla.
2.8. Les vistes de l'aplicacié per a presentacions.
2.8.1. Normal.
2.8.2. Classificador de diapositives.
2.8.3. Esquema.
3. Accions amb diapositives.
3.1. Inserci6 de nova diapositiva.

3.2. Eliminacio de diapositives.
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3.3. Duplicaci6 de diapositives
3.4. Ordenacio de diapositives.
3.5. Creaci6 d'una presentacio.
Treball amb objectes.
4.1. Seleccio d'objectes.
4.2. Desplacament d'objectes.
4.3. Eliminaci6 d'objectes.
4.4. Modificacié de la mida dels objectes.
4.5. Duplicaci6 d'objectes.
4.6. Reubicacio d'objectes.
4.7. Alineacio i distribucio d'objectes dins de la diapositiva.
4.8. Treball amb textos.
4.8.1. Insercio de text (des de la diapositiva, des de I'esquema de la presentacio).
4.8.2. Modificacio del format del text.
4.9. Format de paragrafs.
4.9.1. Alineacio.
4.9.2. Llistes numerades.
4.9.3. Vinyetes.
4.9.4. Estils.
4.10. Taules.
4.10.1.Creacio de taules.
4.10.2.Operacions amb files i columnes.
4.10.3. Alineacio horitzontal i vertical de les cel-les.
4.11. Dibuixos.
4.11.1.Linies.
4.11.2.Rectangles i quadrats.
4.11.3.Cercles i el-lipses.
4.11.4. Autoformes.
4.11.5.0mbres i 3D.
4.11.6.Regles i guies.
4.12. Imatges.
4.12.1.Predissenyades i inserides.
4.13. Grafics.
4.13.1.Creacio de grafics.
4.14. Diagrames.
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4.14.1.Creacio d'organigrames i diferents estils de diagrames.
4.15. WordArt o text artistic.
4.16. Insercio de sons i pel-licules.
4.16.1.Creacio d'organigrames i diferents estils de diagrames.
4.17. WordArt o text artistic.
4.18. Insercio de sons i pel-licules.
4.18.1.Format d'objectes.
4.18.2. Farciments.
4.18.3.Linies.
4.18.4.Efectes d'ombra o 3D.
Documentacio6 de la presentacio.
5.1. Insercio de comentaris.
5.2. Preparacio de les notes de l'orador.
Dissenys o estils de presentacio.
6.1. Us de plantilles d'estils.
6.2. Combinaci6 de colors.
6.3. Fons de diapositives.
6.4. Patrons.
Impressi6 de diapositives en diferents suports.
7.1. Configuracio de la pagina.
7.2. Encapcalaments, peus i numeracio.
7.3. Configuracio dels diferents formats d'impressio.

7.4. Opcions d'impressio.

Presentaci6 de diapositives tenint en compte lloc i infraestructura.

8.1. Animacio d'elements.
8.2. Transici6 de diapositives.
8.3. Intervals de temps.
8.4. Configuracio de la presentacio.

8.4.1. Presentacié amb orador.

8.4.2. Presentacid en exposicio.

8.4.3. Presentacions personalitzades.
8.5. Connexié a un projector i configuracio.
8.6. Assaig de la presentacio.

8.7. Projecci6 de la presentacio.
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