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FCOI10_CERCA | GESTIO DE LA INFORMACIO DIGITAL - NIVELL
INTERMEDI

Durada: 40 hores

INICI PREVIST FINAL PREVIST HORARI PREVIST

En planificacio En planificacio DIL, dx i dv de 15h a 19h

FAMILA PROFESSIONAL: Formacié complementaria.

AREA PROFESSIONAL: Informatica complementaria.

REQUISITS D’ENTRADA:

Aquesta accio és de nivell de qualificacio 2 i per accedir-hi és necessari estar en disposicid
de la ESO o haver cursat el nivell 1 de la mateixa familia professional.

D’altra banda, el centre també considerara requisit d’entrada la motivacio de ’aspirant per
completar tot ’itinerari formatiu i valorara ’orientacid curricular del candidat vers l’area
de gestio de la informacié i comunicacio.

OBJECTIUS GENERALS:

» Aplicar estrategies avancades de cerca, emmagatzematge i gestié d'informacio digital
per a recuperar-la de manera eficac i efectiva.

OBJECTIUS ESPECIFICS:

e Seleccionar els mecanismes i estratégies més adequades per a localitzar la informacio
segons els objectius de cerca i contrastar els resultats.

e Planificar una estratégia personal de gestid, organitzacio i recuperacié de la
informacid configurant un entorn de treball propi.

e Ordenar dades i conjunt de dades de diferents fonts per a facilitar la interpretacio i
millorar la qualitat de la informaci6 recollida i expressar els resultats de manera
visual per a extreure facilment conclusions.
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CONTINGUTS:

Modul 1_Estratégies en la cerca, seleccid i contrast d'informacié en eines digitals 15h

» Especificacions de les funcions avancades del navegador.

O

O

O

O

O

Configuracié avancada.
Personalitzacio.
Extensions i complements.
Sincronitzacio.

Instal:-laci6 de certificats.

* Identificacio de cercadors segons els objectius de la cerca.

O

O

Cercadors generals.
Cercadors especialitzats.

* Analisis dels parametres d'informacié de qualitat.

O

o

o

o

O

Autoria reconeguda.
Fiabilitat de la font.
Actualitzacio.

Presentacio6 de la informacio.
Qualitat dels continguts.

» Utilitzaci6 de parametres de cerca avancada.

O

o
o
o

Idioma

Data de publicacio/actualitzacio
Utilitzacio de booleans

Pais / regio.

Modul 2_Consolidacié en |'organitzacié de la informacio i les dades amb eines digitals

15h

» Especificacions per a lemmagatzematge de la informacio en fitxers.

O

o O O O

O

Classificacio en carpetes.

Nomenclatura de fitxers i carpetes.
Ordenacio i emmagatzematge local o navol.
Mecanismes d'actualitzacio i neteja d'arxius.
Duplicacié d'arxius.

Eliminacio arxius temporals i memoria cau.

* Aplicacio de la sincronitzacié d'arxius i aplicacions.

O

O

O

e Usdel

o
o
o

O

Sincronitzacié del navegador web.
Emmagatzematge al navol.

Sincronitzacié d'arxius.

emmagatzematge al nuvol.

Permisos de les persones col-laboradores.
Unitats compartides.

Ordenacio i nomenclatura d'arxius.

Arxius accessibles sense connexid a Internet.

» Classificacio i estructuracio de dades amb eines generiques i especifiques.

O

Fulls de calcul.
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Bases de dades.

Gestor d'adreces d'interes.
Gestor de contactes.
Control de despeses.

o O O O

Modul 3_Analisi, explotacié i visualitzacié de dades amb funcionalitats complexes de les
eines digitals 10h

e Estructuracio de les dades numeriques per a facilitar l'analisi i la seva interpretacio.
o Combinacié de formules i funcionis.
Expressio visual de dades.
Integracio de dades de diferents formats (CSV, XLS, XLM...)
Disseny de l'estructuracio de les dades.
Disseny de l'aplicacid utilitzada (colors, format, taules, etc.).
» Elaboracié de contingut digital per la recollida de dades.
o Enquestes.
o Formularis.
o Definicio d'objectius.
o Tipologia de pregunta vinculada amb la tipologia de dades a obtenir.
* Reutilitzacié de dades de diferents fonts.
Catalegs.
o Dades obertes.
o Enquestes.
o Instruments de mesura.

o
o
o
o

o
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