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Durada: 40 hores

INICI PREVIST FINAL PREVIST HORARI PREVIST

En planificacio En planificacio Dll, dx i dv de 15h a 19h

FAMILA PROFESSIONAL: Formacié complementaria.

AREA PROFESSIONAL: Informatica complementaria.

REQUISITS D’ENTRADA:

Aquesta accio és de nivell de qualificacio 1 i per accedir-hi no és necessari cap requisit previ,
pel que fa a nivell formatiu. Tot i aixi, caldra que els interessats demostrin un nivell de
competencies per cursar els moduls amb aprofitament.

D’altra banda, el centre també considerara requisit d’entrada la motivacio de ’aspirant per
completar tot U'itinerari formatiu i valorara l’orientacio curricular del candidat vers l’area
de compravenda.

OBJECTIUS GENERALS:

e Aplicar estratégies basiques de cerca, emmagatzematge i gestid d'informacio digital
per a recuperar-la de manera eficac i efectiva.

OBJECTIUS ESPECIFICS:

» Reconeixer les funcions del navegador i cercador per a realitzar cerques d'informacio,
utilitzant filtres senzills.

e Manejar, organitzar, emmagatzemar i recuperar de manera efectiva la informacio
disponible.

* Manejar eines digitals que permeten l'ordenacio, classificacio i gestié de dades per a
la seva posterior analisi.
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CONTINGUTS:

Maodul 1_Iniciacié en la cerca, seleccid i filtre d'informacié en eines digitals

15h

Identificacio de les funcions basiques del navegador.
o Accés a pagines web.
o Cerca.
o Adreces d'interes.
o Arxiu i pagines.
o Contrasenyes.
Sintesis de la configuracié basica dels navegadors.
o ldiomes de navegacio.
o Diccionaris.
o Pagina d'inici.
o Personalitzacio del navegador.

Diferenciacio entre navegacio a través de pagines web i la realitzacié de cerques.

o Cerca en el conjunt de les pagines web.
o Cerca dins d'una sola pagina web.
o Eines per a la navegacié web.
o Eines per a la cerca en la web.
Utilitzacio de filtres senzills per delimitar cerques en els objectius.
o Imatges.
o Idiomes.
o Paraules clau.
Navegacid dins d'una plataforma virtual d'aprenentatge.
o Inici i tancament de sessio.
o Canals de comunicacié: forum, xat, missatgeria, etc.
o Continguts d'aprenentatge.
o Lliurament d'activitats practiques i realitzacio de gliestionaris.

Modul 2_lIniciacié en |'organitzacié de la informacid i les dades amb eines digitals

15h
e Maneig basic de l'emmagatzematge de la informacié en fitxers.
o Classificacio en carpetes.
o Canvi de nom de fitxers i carpetes.
o Visualitzacio de les propietats dels fitxers i carpetes.
o Cerca de fitxers.
o Funcions de copiar, tallar, pegar i eliminar.
e Identificaci6 i analisi de funcions basiques dels diferents sistemes
d'emmagatzematge.
o En el navol.

o Local.
o Memoria externa.
o Transferéencia d'arxius entre emmagatzematges i dispositius.
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» Classificacio de dades en funcio dels objectius utilitzant un full de calcul, una base
de dades o una aplicacio6 especifica.

Contactes.

Adreces d'interés en el navegador.

Despeses.

Llistat de tasques.

O O O O

Modul 3 Analisi, explotacié i visualitzacié6 de dades amb funcionalitats senzilles de les
eines digitals 10h

e Estructuracio de les dades numeriques per a donar significat a la informacio recollida.
o Introduccié de dades en l'aplicacié corresponent.
o Ordenacio i classificacié de les dades segons la finalitat de la informacio
recollida.
o Format de les dades (text, nUmeros, dates, etc.).
o Disseny de l'aplicacio utilitzada (colors, format, taules, etc.).
» Aplicacio de formules i funcionis.
o Operacions matematiques.
o Funcions trigonomeétriques.
o Funcions de rang.
* Identificacio d'eines digitals que permeten l'analisi de dades.
o Fulls de calcul.
o Base de dades.
o Contactes dels dispositius mobils.
* Maneig basic de base de dades.
o Introduccié/edicio i eliminacié d'entrades.
o Cerca dentrades per parametres a prop.
o Creaci6 de nou camp.
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